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جناب آقای دکتر کرامت نامجو

سرپرست محترم  پردیس شهید ایزد پناه یاسوج (برادران)

سرکار خانم دکتر بنفشه نوری کالوس

سرپرست  محترم پردیس کوثر  یاسوج (خواهران)

جناب آقای فرزاد توحیدی

رئیس محترم اداره حراست مدیریت امور پردیس های استانی

جناب آقای عنایت اله فلاحت

رئیس محترم اداره امور مالی و طرح، برنامه و بودجه مدیریت امور پردیس های استانی

جناب آقای عادل ظفری نژاد

مسئول محترم نظارت و ارزیابی عملکرد مدیریت امور پردیس های استانی 

موضوع: ثبت تمامی ترددها در سیستم حضور و غیاب و تحویل برگه فیزیکی به نگهبانی توسط 

پرسنل

سلام علیکم

احتراماً پیرو جلسات مصوب شورای اداری و با توجه به ضرورت امر، تمامی واحدهای دانشگاه فرهنگیان استان و پردیس 

های شهید ایزدپناه و کوثر یاسوج موظف به رعایت موارد زیر می باشند:

ساعت ورود تمامی همکاران اداری تا اطلاع ثانوی، در محل کار۰۷:۳۰ صبح و ساعت خروج آنها ۱۴:۳۰ می باشد. -۱

درخواست مرخصی روزانه یک روز از قبل داده شود. -۲

تمامی مرخصی ها و ماموریت های ساعتی در سیستم حضور و غیاب ثبت گردند و برگه فیزیکی آنها به نگهبانی  -۳

تحویل داده شود.

واحد نگهبانی موظف به دریافت برگه فیزیکی مرخصی ها و ماموریت ها و نیز ثبت دقیق در دفتر ورود و خروج می  -۴

باشد.
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واحد نگهبانی موظف است در صورت عدم رعایت بند ۴، نتیجه را کتباً به حوزه های حراست و منابع انسانی گزارش  -۵

دهند.

ورود تمامی همکاران در خارج از زمان اداری در محوطه دانشگاه ممنوع می باشد، مگر با هماهنگی با رئیس دانشگاه  -۶

(سرپرست پردیس) و حوزه حراست.

ورود، خروج، مرخصی ها و ماموریت های تمامی نیروهای خدماتی با مسئول رفاه و پشتیبانی مدیریت استان می باشد. -۷

رونوشت:

_جناب آقای رضا عابدی تراب مسئول منابع انسانی و امور عمومی مدیریت امور پردیس های  استانی_


